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TONG CONG TY SONADEZI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP CANG DONG NAI Ddc ldp - Tu do - Hanh phie

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

Cin ¢t Luat Chirng khoan ngay 26 thang 1 nam 2019;

Can ctr Luat Doanh nghi¢p ngay 17 thang 6 nam 2020;

Cén clr Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngdy 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cia Luat Chirng khodn;

Cin ct Thong tu sb 116/2020/TT-BTC ngz 1y 31 thang 12 nam 2020 cua Bo
trrong Bo Tai chinh hudng clzm mot sé diéu vé quan tri cong ty ap dung ddi véi cong
ty dai chung tai Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cla
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Chirng khoén;

Cin ¢t Dicu I¢ Cong ty Co phan Cang Dong Nai;
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Céan cr Nghi quyét Dai hoi dong ¢6 dong so ...... 202 1/NQDHDCD ngay ......
thang ...... nam 2021.

Hoi dong Quan tri ban hanh Quy ché ndi bd v quan tri cong ty - Cong ty Co
phan Cang Bong Nai.

Quy ché noi bo vé quan tri cong ty cia Cong ty Co phan Cang Dong Nai bao

00m cac noi dung sau:

[

. Pieul. Phamvidiéu chinh va doi twong apdypng |

I. Pham vi dlcu chinh: Quy ché ndi bo vé quan (rj cong ty quy dinh cac noi
dung vé vai tro. quyén va nghia vu cia Dai hoi dono co dong. Hoi dong quan fri.
Téng Giam dde: trinh tur. thi tuc hop Pai hoi dong co dong: dé cur, ing ctr, bau, mién
nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam dde va
cdc hoat dong khéc theo quy dinh tai Picu 1¢ cong ty va cdc quy dinh hi¢n hanh khic
cua phap luat.

2. Doi twong Ap dung: Quy ¢ ché nay duge ap dung cho cac thanh vien Hoi dong
quan tri, Ban kiém sodt, Tong Giam dde va nhitng ngudi lién quan.

Dieu 2. Dai hoi dong c¢o dong

1. Vai trd, quyén va nghia vy ciia Dai hi dong c6 dong.

Pai hoi ddng c¢d dong gdm tit ca c6 dong co quyen bicu quyct, 1a co quan quyet

dinh cao nhat cua cong ty.
Dai hoi dong ¢d dong co quyén va nghia vy theo quy dinh tai Diéu 14 bicu I¢

cong ty.

2. Trinh tw, thi tyc hop Pai hdi dong co dong thong qua nghi quyét bing hinh
- A A . A . As 3 A A A A . A .
thire biéu quyét tai cude hop Pai hoi dong co dong bao gom cic ndi dung chinh

sau day:
a) Tham quyén triéu tdp Dai hoi dong co dong

Thuyec hi¢n theo quy dinh tai Dicu 13 Diéu 1& cong ty
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b) Lap Danh sich c6 dong co quyen du hop

Danh séch ¢6 dong co quyén du hop Dai hdi dong ¢o dong duge lap khong qua
10 ngay trudge ngay gui thong bao moi hop Pai hoi dong c¢o dong.

Danh sach o dong co quyu] du hop Dai hoi dong co dong phai ¢6 ho, tén, dia
chi lién lac, qudc tich, so Gmy to phap ly cia ca nhén doi vai ¢ dong la ca nhan; tén,
ma 5O doanh nghi¢p hogc s6 glay (o phap 1y cua to chire, dia chi try s chinh doi voi
cb dong la t6 chire; s6 lugng ¢b phan ting loai.

Co dong co quyen kiém tra, tra curu, trich lyc, sao chép tén va dia chi lién lac
ctia ¢d dong trong danh séch cd dong co quyén du hop Dai hoi ddng ¢ dong; yéu cau
stra doi théng tin sai léch hodc bé sung thong tin can thiét v& minh trong danh sich co
dong co quyen dy hop Dai hoi dong c6 dong. Nguoi quan ly cong ty phai cung cap
kip thoi thong tin trong so ding ky ¢ dong, stra doi, bd sung thong tin sai I¢ch theo

yéu cau cua cb dong.
¢) Thong bdo vé viée chdt danh sich ¢d dong ¢ quyén tham dy hop Dai hoi ddng
co dong

Hoi dong Quan tri ban hanh Nghi quyet vé ngay dang ky cudi cting lap danh
sdch ¢d dong co quyén tham dy hop bai hoi dong ¢ déng va phai cong bd thong tin
t6i thiéu 20 ngay trude ngay diang ky cudi cting du kién.
Thu tuc 1ap danh sdach co dong thuc hién theo Quy ché thue hién quyén cho
neuoi so htru chirg khodn cua Trung tam Luu ky Ching khoan Viét Nam.
Danh sach ¢ dong co quyen du hop Dai hoi dong ¢o dong duge lap khong qua
10 ngay trude ngay gui thong bao moi hop Dai hoi dong ¢o6 dong.
d) Thong bao tri¢u tap DPai hoi dong ¢o dong
Thue hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 16 Diéu I¢ cong ty.
¢) Chuong trinh, noi dung Dai hoi dong ¢o dong
Neuwoi tri¢u tap hop Dai hoi dong c¢o dong la nguoi ¢d nhiém vu chuan bi
chuong trinh va phai thyc hién cdc cong vice sau day:

Lép danh sach co dong c6 quyén du hop:

Cung cap thong tin va giai quyet khicu nai lién quan dén danh sach ¢6 dong;
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- Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop:

Chuan bi tai liéu cho cudc hop:

- Du thao nghi quyét Dai hoi dong ¢ dong theo noi dung dyr kién ctia cudc hop:
danh sach va thong tin chi (iét ctia cdc (g ctr vién trong truong hop bau thanh vién
Hoi dong quan tri, Thanh vién Ban kiém soat:;

- Xac dinh thoi gian va dia diém hop;

Gui thong bao moi hop dén ting co dong ¢o quyen du hop theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép;

Cong viéc khac phuc vu cudce hop.

NoOi dung Dai hoi dong co dong thao luan va thong qua cdc van dé theo quy
dinh tai Diéu 14 Diéu I¢ cong ty.

Quy dinh vé kién nghi cua c6 dong dua vao chuong trinh hop:
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- C 0 dong hoge nhom c¢6 dong so hiru tir 05% tong s6 ¢o phdll pho thong tro 1én

c6 quyén kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong c¢6 dong, kién

1ghi phai bang van ban va phai dugc gui dén Cong ty chgm nhét 05 ngay lam vige

truGe ngay khai mac cuge hop Dai hoi dong cb dong. Kién nghi phai ghi ro tén co

dong, s lugng timg loai ¢ phan cia c¢o dong, van dé kién nghi dua vao chuong
trinh hop.

- Trudng hop ngudi triéu tap hop Dai hoi dong ¢d dong tir chéi kién nghi quy
dinh trén thi cham nhat 1a 02 ngay lam viéc trude ngay khai mac cuge hop Dai hoi
dong cd dong phai tra 10i biang vin ban va néu 16 1y do. Nguoi tri¢u tép hop Dai hoi
(16[1g ¢d dong chi duge tir chéi kién nghi néu thudoe mot trong céac truong hop sau
day:

+ Kién nghi duoc gui dén khong ding quy dinh;

+ Vén dé kién nghi khong thude thim quyén quyét dinh cta Dai hoi dong ¢

dong;

+ Trudng hop khac theo quy dinh tai Didu 1& cong ty.

- C6 dong hogic nhom cd dong duge chéap thuan kién nghi bo sung chuong trinh
hop phai cung cap cho Chu tich Hoi dong Quan tri cac tai li¢u can thiét dé Ban (6
chirc Dai hdi chudn bi, in 4n va phat cho cdc co dong du hop tham khao va thao
luan, dong thoi chuén bi dur thao nghi quyét vé vin dé nay.

Chi ¢6 Pai hoi dong ¢d dong ¢6 quyén quyét dinh thay doi chuong trinh hop da
dugce gui kem theo thong bao moi hop.

¢) Viée uy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi dong ¢6 dong

Thuce hi¢n theo khoan 2 Dic¢u 15 Dicu I€ ¢ong Ly.

[) Cach thire dang ky tham dy Dai hoi dong ¢o dong:
Cach thue diang ky tham dy cude hop Pai hoi dong co dong duge qui dinh 10 tai
Thong bao mai hop Dai hoi dong ¢o dong. bao gom lién he truc tiép hode gui Phicu
ding ky/ uy quy ¢n tham dy hop (theo mau dinh kém Thong bdo moi hop Dai hoi
ddng c6 dong) vé Cong ty.
Cb dong ding ky hinh thire tham dy hop DPai hoi dong ¢6 dong theo cdch thire
da ghi trong thong béo, bao gom:
- Tham du va biéu quyét/bau cur truce tiép tai cude hop;
- Uy quyén cho mot dai dién khéac tham du va bicu quyéet/bau cur tai cudc hop:
- Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi true tuyén, bo phiéu di¢n tr hodc
hinh thirc dién (i khac:

- Gui phiéu biéu quyét/phicu bau ci dén cude hop thong qua gui thu, fax. thu

dién tir,
g) Piéu kién tién hanh;
Thye hién theo quy dinh tai Diéu 17 Diéu 1& cong ty.
h) Hinh thire thong qua nghi quyét cua Dai hoi dong ¢6 dong
Thuye hién theo quy dinh tai piéu 19 Diéu 1¢ cong ty.

i) Cach thire bo phicu
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- Khi lam thu tuc dang ky du hop, co dong hoic nguoi dai dién cua o dong
duge ci ap mot thé bidu quyet va mot hodc nhiéu phiéu bidu quyét, trén do ghi ma 5O
co dong, ho va én cia co dong, ho va tén ngudi dai dién duge uy quyén va so phiéu
bi¢u quyét ciia cd dong do.

- Khi tién hanh biéu quyét tai cudc hop, c6 dong gio thé biéu quyét dé Tan
thanh, Khong tan thanh hodgc Khong y kién va danh dau viao o tuong tng (rong
phleu bleu quyét. C6 dong hodc nguoi dai dicn cua cd dong phai ky tén vao phiéu
biéu quyét trude khi chuyén phiéu biéu quyét cho Ban Kiém phiéu,

- Viée bidu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat phai thuc
hién theo phuong thirc bau dén phiéu theo dé mdi cb dong co léllg 50 phiéu biéu
quyét twong tng vai tong sb ¢d phan so hiru nhén voi SO thanh vién duge bau cia
Hoi dono quan tri hogc Ban kiém soat va co dong co quyén don hét hogc mot phéan
tong s& phiéu bau ctia minh cho mét hodic mot sd tng cir vién.

j) Céch thire kiém phiéu;

- Céach thuc kiem phicu duge tién hanh bang cach thu phiéu bau cur / theé / phiéu
bi¢u quy¢t cua c6 dong va nguoi dai dién tham dy, Ban kiém phiéu c6 trach nhi¢m
ki€m tra tinh hop 1& va thong ké s phleu biéu quyét tan thanh, khong tan thanh,

khong cé ¥ kién theo ty 1& s¢ hitu cia ¢d dong do.

(=

- €6 dong hodc nguoi dai dién cua ¢d dong (l{fn sau khi cudc hop da khai mac
van duge dang ky va co quy ¢n tham gia bi¢u quyét ngay sau khi dang ky. Trong
trudng hop nay. Phi¢u biéu quyét cua c¢d dong hodce ngudi dai di¢n cua co dong se
duge gach bo nhting noi dung ma cuge hop da bi¢u quyét trude do. Hiéu lye cua
nhimg noi dung da duge cude hop biéu quyét trude do khong thay doi.

- Nguyén tac llun0 cur thanh vién HDQT, BKS:

o Nguoi trang cu duge xdc dinh theo 50 plueu dugce bau tinh tr cao Xuong
thap. bit dau (r g cu vién ¢o s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du s6
thanh vién can bau:

e Truong hop co tir 2 ing cu vién tro leén dat cung s6 phiéu duge bau nhur
nhau cho thanh vién cudi cung thi sé tién hanh bau lai trong sO céc trng cu
vién ¢o s6 phleu duoe bau ngang nhau hodc luya chon theo tiéu chi quy
dinh tai quy ché bau cur;

o Néu két qua bau cu lan mot khong du sd lugng cin bau thi sé duoc tién
hanh bau ctr cho dén khi bau du s6 luong thanh vién can bau.

k) DBi¢u kién dé nghi quyét dugc thong qua
Thure hién theo quy dinh tai DPiéu 20 cua Dicu I¢ cong ty.

[) Thong bao két qua kiém phicu

’
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g s0 phicu tan thanh, khong tan thanh,

Sau khi thu va kiém phiéu bi¢u quyét, ton
khong co y kién hoge khong hop I¢ theo tirng van dé duge Ban kiém phiéu/ Chu toa
cong bo trude khi ket thiae cudce hop.
m) Cach thirc phan doi nghi quyét cua Dai hoi dong c¢o dong
Co dong da bieu quyet khong thong qua nghi quyét ve viée 1o chire lai cong ty
hoac thay doi quyén, nghia vu cua ¢ dong quy dinh tai Dicu 1€ cong ty ¢6 quyen yéu
cau cong ty mua lai ¢o6 phan cua minh. Yéu cau phai bang van ban, trong dé néu ro

Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty Co phan Cang Pong Nai 4
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tén, dja chi ctia ¢d dong, sé lugng cd phin timg loai, gid du dinh ban, ly do yéu cau
cong ty mua lai. Yéu cau phai duoc giri dén cong ty trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay Dai hoi dong co dong thong qua nghi quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan
nay.

Cong ty phai mua lai ¢6 phan theo yéu cau cua ¢6 dong quy dinh tai muc trén
voi gia thi truong hodic gid duge tinh theo nguyén tic quy dinh tai Dicéu I¢ cong ty
trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhén duge yéu cau. Trudng hgp khong thoa thuin
duge vé gia thi cic bén co thé yéu cau mot o chire thim dinh gia dinh gia. Cong ty

3
A

gidi thi¢u it nhat 03 to chirc tham dinh gia dé co dong lwa chon va lya chon do la
quyét dinh cuoi cung.

Ngoai ra ¢o dong hodc nhém co dong nam git tr 5% tong so c¢o phan pho thong
tro 1én ¢o quyen yéu cau huy bo nghi quyét hodc mdt phan ndi dung nghi quyét Dai

hoi dong ¢6 dong theo Dicu 23 Diéu I€ cong ty.
n) Lap bién ban hop Pai hdi dong ¢6 dong

o

Thue hién theo quy dinh tai Diéu 22 cua Diéu 1€ cong ty.

Ly

0) Cong bo Nghi quyét Dai hdi dong ¢6 dong. .

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong ¢d dong. (it ca cac (ai liéu dinh kem
Bién ban (néu ¢6) va tai liéu ¢o lién quan kém theo thong bao moi hop phai dugce
cong bo (rén trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong thoi han 24 gio ké tir khi két
thiic cude hop va cong bd thong tin theo quy dinh phap ludt vé thi truong chimg j
khoan. |

N

3. Trinh ty, thu tuc hop Dai hi dong co dong thong qua nghi quyét bang hinh 5
——— thie lay y kién bang van ban bao gom ciacngi-dung chinh sau day:

a) Cac truong hop duoce va khong duge lay v kién bang van ban ‘
Thue hi¢n theo quy dinh tai Picu 19 cua Dicu I¢ cong Ly. i
b) Trinh ty, thu tue hop Dai hoi (l(“)ﬂg ¢ dong thong qua Nghi quyél bﬁng hinh
thire ldy v kién bang vin ban.
Thure hién theo quy dinh tai Diéu 21 cta Diéu 1& cong ty.

4. Trinh ty, thi tue hop Pai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét bing hinh

thire hoi nghi truc tuyén: |
Cin ctr theo diéu kién vé co so vat chét va tinh hinh thyue &, Hoi dong Quan tri ‘

cong ty co thé quyét dinh tric¢u tdp dai hoi theo hinh thire Bai hoi truc luyén theo quy |

dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Trong truong hgp nay, Ban to chire dai hoi do Hoi dong

Quan trj thanh 1ap ¢6 trach nhiém trién khai cac thu tuc, cong viée theo quy dinh nhu ‘

sau:

a) Thong bdo tri¢u tap hop DPai hi dong co dong trire tuyén:

- Thong bdo tricu tdp hop Dai hoi dong c6 dong true luyén duoc gui dén (it ca
c¢d dong theo danh sdch chdt ngay cudi cing do Trung tam luu ky chimg khoan Viét
Nam cung cap. hinh thire va thoi gian gii thdng bio twong tu nhu hop Pai hoi dong
o dong true tiép. Thong bao triéu tip hop Dai hoi dong ¢d dong true tuyén sé ghi dia
chi dudng dan truy cap vao hé thong Dai hoi dong ¢6 dong true tuyén.
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- MObi ¢b dong khi nhin théng bao moi hop Pai hoi dong cb dong sé duge
cung cz:lp Tén dang nhap, Mat khau truy cap va céc yéu t6 dinh danh khéc (néu co)
vio hé théng Dai hoi dong ¢b dong true tuyén. C6 dong phai ¢6 trach nhi¢m bao mat
Tén dang nhap, Mat khiu truy cip va cac yéu t6 dinh danh khic (néu c6) do Cong ty
cap dé dam bao rang chi ¢ ¢6 dong mai co quyén thuc hién viée dang ky tham du,
tham gia biéu quyét, bau cur trén hé thdng Dai hoi dong ¢b dong tryre tuyén ciia Cong
ty.

b) Céch thirc ding ky tham dy Pai hoi df“)ng cd dong truce tuyén:

- Co dong sir dung Tén diang nhdp va Mat khau duoc cap dé truy cdp vao hé

(=} v o 0 v 3 ¥

thong Dai hdi dong ¢o dong truc tuyén trong thoi gian quy dinh cy thé theo Thong

bdo moi hop va chon lya diang ky tham dy hodc uy quyén cho nguoi khac (co thé la

Chu tich Hoi dong Quan tri hodc Tong Giam doc Cong ty hodgc mot ca nhan khac do
¢ dong chi dinh) tham dy Pai hoi dong co dong tryre tuyén.

¢) Viéc ty quyén cho nguoi dai dién dy hop DPai hi dong c6 dong truc tuyén:

Thue hién theo khoan 2 Pi¢u 15 Diéu I¢ cong ty. 3

Céc ¢6 dong can tudn thu cung cap day du cac thong tin dé thyc hién uy quyén
(rye tuyen, ddc biét cung cép thong tin cta bén nhan uy quyén: so dicn thoai, dia chi
lién lac va dia chi email. Day la co so dé c ip tén dang nhdp. mat khau truy cip va cac
yeu to dinh danh khac (néu ¢o) ddi véi bén nhan Uy quyen. >

Hiéu lye cua uy quyén true tuyén: viée ty quyen chi ¢o hi¢u lye phap Iy khi
thoa man cac diéu Kién sau:

- Khi ¢o dong dicn day du cac thong tin theo mau uy quyen trye tuyén va hoan
—thanh-thye-hit¢ray-quyentrgstoyeer—m—vomnn——7———————————————

- Giay uy quyen duge in ra theo mau uy quyen true tuyen co day du chir ky. ghi
ro ho tén. dong dau (néu la (6 chire) cta bén uy quyen va ca bén nhan uy quyén.

- Cong ty nhan duge Giay uy quyén ban chinh gui vé trude lie dai hoi khai mac
chinh thire.

Huy bo uy quyén dm Vi co dong da uy quyén truc tuyén: cd dong gui van ban
chinh thire dé nghi huy ty quyén truc tuyén cho cong ty trude lue dai hoi khai mac
chinh thire. Luu y thoi gian ghi nhdn vi¢e huy uy quyén co hiéu lue duge tinh theo
thoi gian Cong ty nhan dugc vin ban chinh thire dé nghi hiy ty quyén true tuyén.

Huy bo uy quyén sé bi vo higu lyce néu dai dién uy quyén da tién hanh bo phiéu
biéu quyet/bau cu voi bdl ky van dé ndo cta ndi dung Chuong trinh cude hop dai hoi
dong cd dong truc ltwen

d) Diéu kién tién hanh:

Thue hién theo quy dinh tai Dicu 17 Diéu I¢ cong ty.
Hé thong to chire Pai hoi truc tuyen, bo phicu dién (i phai dap (mg cac dicu
kién sau:

- Puong truyén cua Hé thong tai dia diém chinh phai lién tuc. on dinh. dam
bao sy tham du cua cac co dong khong bi gian doan. Truong hop viée to chire dai hoi
bi gian doan tai dia diém chinh thi Ban to chire dai hoi hodc Ban chu toa phai tom tat
lai dién bieén phan gian doan do.
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- Dia diém chinh phai dam bao cac diéu kién vé am thanh, dnh sang, dudng
truyén, nguon dién, phuong tién dién tir va cdc trang thiét bi khac theo yéu ciu va
tinh chat cua cude hop truc luyén.

Dam bao an toan thong tin, gitr bi mat Tai khoan truy cép vao He thdng. Moi
thong tin tiép nhan va cung cép trén Hé thdng dam bao nguyén tic bao mat thong tin
va pht hop véi cac quy dinh cia Ludt An toan thong tin mang.

- Dit liéu dién tr ciia chuong trinh Pai hdi trye tuyen phai duge luu gitr, trich
xuat duge tir Hé thong.

¢) Hinh thirc thong qua Nghi quyét ctia Dai hoi dong c¢d déng truc tuyén:

- Nghi quyét cta Dai hoi dong co dong tryce tuyén duge thong qua biang hinh
thire Bo phiéu dién tur.

f) Cach thirc bo phiéu truce tuyén;

- V6i mdi mot van dé duoge dua ra biéu quyét, cb dong hodc dai dién theo uy
quyén cua ¢d dong biéu quyét bing cach lya chon mot trong cac phuong an: Tén
thanh, Khong tan thanh hodic Khong y kién hién thi trén giao di¢n ctia h¢ thdng Dai
hoi ddng ¢b dong truc tuyén, Két qua biéu quyét theo timg nodi dung sé& duge Ban
kiém phiéu béo cdo dai hoi ngay sau khi hoan (it cong tdc kicm phiéu bidu quyét,

- Co dong co quyén biéu quyé‘l la ¢ dong da dang ky tham du Dai hoi trye
tuyén tinh dén thoi diém biéu quyét va sd lugng ¢o dong nay la co s¢ dé tinh ty 1€
phiéu biéu quyét cua ¢o dong. Truong hop ¢o dong da dang ky tham dy Dai hoi truc
tuyén nhung khong thuc hién biéu quyét thi dwge hiéu la co dong do bo phiéu

- Tru‘()'nﬂ hop ph"il sinh céu, noi dung ngoai chuong li'inh Dai hoi da gui cho ¢o
dong: Co dong co thé biéu quyét. bau cur bo sung. Néu ¢o dong khong biéu quy ét,
bau et voi nhimg ndi dung phat sinh thi phiéu biéu quy é. bau ctr cua ¢6 dong dugc
xem nhu “Khong y kién™ déi v6i nhiing noi dung nay:.

- Vi ndi dung bau cur, Co dong lya chon phuong thire bau don phicu cho cac
ing vién theo hudng dan trén giao dién hé thong Dai hoi dong ¢6 dong true tuyen,

- C6 dong c6 thé thay doi cac lya chon da biéu quyét, bau ctr trong thoi gian
dién ra Dai hoi dong ¢ dong truc tuyén, hé thong true tuyén sé ghi nhan két qua bicu
quyét, bau cir cudi cung tai thoi diém Chu toa thong bao két thic thoi gian bo phiéu
dé tién hanh kiém phiéu biéu quyét, bau cir.

- Thoi gian biéu quyét, bau cu tryce tuyén bit dau ké tir khi ¢o dong nhéan dugce
thong tin truy cap dén thoi diém két thac biéu quyét, bau ctr tryc tuyén dugce quy dinh
trén thong bao cia hé théng Dai hoi dong ¢d dong trye luyen Két thic thoi gmn quy
dinh, hé théng khong ghi nhéin thém két qua biéu quycl biu ctr truc tuyén tir ¢d dong.

- Khi didu hanh dai hoi, Ban chu toa phai thong bao thoi diém két thic bo
phiéu trén Hé thong dé c¢o dong thuce hién quyen cia minh. Truong hop co dong gédp
truc tric vé viée bo phicu trén H¢ thong co thé lién hé Ban to chire dai hoi dé dugc

hudng dan, ho trg hoan thanh viée bo phieu.

g) Céch thire kiém phiéu true tuyén:

S

“Khong vy kién™ doi véi cde ndi dung xin v kién ¢é dong twongng, |
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Hé thong Dai hoi dong co dong true tuyén sé tr dong thong ké va tong hop bao
cao két qua kiem phi¢u doi vai cac ngi dung dya trén lya chon tan thanh, khong tan
thanh, khong ¢6 y kién cua co dong tham gia bo phiéu dién (.

h) Thong bao két qua kiém phicu:

Ban kiém phic¢u thye hi¢n trich xuat bao cédo va thong bao két qua kiém phicu
trén phan mém h¢ thong Pai hoi dong ¢ dong truc tuyén dé co dong co thé theo dai,
cdp nhat két qua ngay.

i) Lap bién ban hop Dai hdi dong co dong;:

Thuyc hi¢n theo quy dinh tai Diéu 22 cia Picu I¢ cong ty.

Dia diém (6 chtre duge ghi trong bién ban Dai hdi ¢d dong true tuyén la dia
diém Chu tea Dai hoi c6 mit dé dicu khién DPai hoi. Pia diém nay phai trén lanh tho
Viét Nam,

j) Cong bd Nghi quyét Dai hoi dong co dong:

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong cd dong, tat ca cdc tai licu dinh kem
Bién ban (néu cd) va tai liu ¢o lién quan kem theo thong bao moi hop phai duge
cong bo trén trang thong tin di¢n (o cua Cong ty trong thoi han 24 it ké tir khi két
thic cude hop va cong bo thong tin theo quy dinh phap lugt vé thi truong chimg
khoan.

5. Trinh ty, thu tyc hop ’Bz_ii hoi dong ¢o dfmg thong qua nghi quyét biang hinh
thire hoi nghi trye tiép két hop voi true tuyén:

Cédn ctr theo dicu ki¢n vé co so vat chat va tinh hinh thye té, Hoi dong Quan trj
cong ty ¢ thé quyét dinh tricu tap dai hoi theo hinh thire Pai hoi true tuyén két hop
vai hinh thire to chire dai hoi truyeén thong theo quy dinh tai Dicu I¢ cong ty. Trong
truong hop nay. Ban t6 chie dai hoi do Hoi dong Quan tri thanh lap ¢d trach nhiém
trien khai cac thu tuc. cong viéce theo quy dinh nhu sau:

a) Thong bao tri¢u tap hop Dai hoi dong co dong

Thue hién theo diém d, Khoan 2 va diém a, Khoan 4 Diéu nay.

b) Cach thire diang ky tham du DPai hoi dong co dong:

Thure hién theo quy dinh tai diém £, Khoan 2 va diém b, Khoan 4 Biéu nay.

¢) Viec uy quyen cho nguoi dai dién du hop Dai hoi dong co dong:

Thure hién theo quy dinh tai diém e, Khoan 2 va diém ¢, Khoan 4 Diéu nay.

d) Bic¢u kién tién hanh:

Thue hién theo quy dinh tai diém g, Khoan 2 va diém d, Khoan 4 Di¢u nay.

d) Hinh thure thong qua nghi quyét ctia Pai hoi dong ¢6 dong:

Thure hién theo quy dinh tai diém k, Khoan 2 va diém e. Khoan 4 Di¢u nay.

e) Cach thire bo phiéu:

Thure hién theo diém i, Khoan 2 va diém f. Khoan 4 Dic¢u nay.
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@) Cach thirc kiém phiéu:

Thue hién theo diém j. Khoan 2 va diém g. Khoan 4 Picu nay.
h) Thong bao két qua kiém phiéu:

Thre hién theo diém |, Khoan 2 va diém h, Khoan 4 Diéu nay.
i) Lap bién ban hop Pai hoi 6161]g co dong:

Thye hién theo diém n, Khoan 2 va diém i, Khoan 4 Diéu nay.
k) Cong bd Nghi quyét Dai hoi dong cd dong:

Thuye hién theo diém o, Khoan 2 va diém j, Khoan 4 Dicu nay.

Didu 3. HHi dong quan tri
1. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Hoi dong quén tri, trach nhi¢m ciia thanh
oA A A > .
vién Hoi dong quan tri

Hoi ddng quan tri 1a co quan quan ly cong ty, co toan quyén nhén danh cong ty
dé quycl dinh, thye hién quyén va nghia vu ctia cong ty, trir cac quyén va nghia vu
thude thim quyén cua Dai hoi ddng c¢6 dong.

Quyén va nghia vu cua [16i dong quan tri theo Dicu 26 Dicu 1¢ cong ty.

2. Dé cir, ang cir, bau, mién nhi¢m va bai nhiém thanh vién H)i dong quin
tri

a) Nhiém ky va so lugng thanh vién Hoi dong quan tri:

So lugng thanh vién Hoi dong quan tri [a 05 nguoi.

Nhiém ki ctia thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nam va c6 thé dugce
bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi duge bau lam thanh vién doc
ldp Hoi dong quan tri cua mot cong ty khong qua 02 nhi¢m ky lién tuc. Trudong hop
tat ca thanh vién Hoi dong quan trj cuing két thic nhiém ky thi cc thanh vién do tlep
tuc 1a thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi ¢6 thanh vién mai duge bau thay thé
va Uep quan cong vice.

b) Co cdu, tieu chudn va dicu kién cua thanh vién Hoi dong quan tri;

Co cdu Hoi dong quan tri cia cong ty phai dam bao toi thicu 1/3 téng so thanh
vién Hoi ddng quan trj 13 thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché t6i da thanh
vién Hoi dong quan tri kiém nhi¢m chure danh diéu hanh cua cong ty dé dam bao tinh
doc lap cua Hoi dong quan tri. Ton S(% thanh vién doc 1ap Hoi dong quan trj phai
dam bao ¢6 tdi thiéu 01 thanh vién doc 1ap.

Tiéu chuan va diéu ki¢n cua thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai
khoan 4 Diéu 24 Dicu I¢ cong ty.

1g
5
A
ocC

Tiéu chuan va diéu kién cua thanh vién ddc lap Hoi dong quan tri theo quy dinh
tai khoan 3 Dicu 25 Dicu I¢ cong ty.

¢) bé cu, ing cur thanh vién Hoi dong quan tri

Céc ¢o dong ¢6 quyen gop sO quy cn biéu quyét dé dé cir cac tmg vién Hoi dong

quan tri. Co dong hodc nhom ¢o dong nam gitr tr 10% dén dudi 20% tong so ¢ phan
¢6 quyén biéu quyét duge dé cir 01 Gng vién; tir 20% dén dudi 30% duge dé cur toi da
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02 Ung vién; tr 3()% dén duci 40% duoc dé ctr t6i da 03 tng vlcn tr 40% dén dudi
50% duge dé cir toi da 04 tng vién; tir 50% (rd 1én duoc dé cur t6i da 05 Gng vién.

Truong hop s6 lwong (g ¢t vién Hoi dong quan tri thong qua dé cur va iing cur
van khong du so luong can thiét theo khoan 1 Biéu 25 Piéu 1¢ cong ty, Hoi dong
quan trj duong nhiém gi¢i thiéu thém Gng cu vién. Viée Hoi dong quan trj duong
nhi¢m gidi thiéu thém tng cur vién phai duge cong bé 1o rang trude khi Dai hoi dong
c¢d dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan trj.

d) Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém va bo sung thanh vién Hoi dong quan
tri

Thue hién theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 25 ctia Diéu 1€ cong ty.

e) Thong bdo vé bau, mién nhi¢m, bdi nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

Sau khi ¢6 quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong Quan
tri, Cong ty c6 trach nhiém cong bd thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cde co
quan httu quan, trén cac phuong tién thong tin dai ching, trén trang dién tir cua Cong
ty theo trinh ty va quy dinh cua ludt hién hanh.

f) Céach thire giai thiéu Gng vién thanh vién Hoi dong quan tri
Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 DPi¢u 24 cua Diéu 1€ cong ty.
o) Bau, bai nhi¢m, mién nhiém Chu tich Hoi dong quan tri
Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi dong quan tri bau. mi¢n nhi¢m. bai nhi¢m
trong so cac thanh vién Hoi dong quan tri.
Chu tich Hoi dong quan tri bi micn nhi¢m. bai nhiém trong trwong hop quy dinh
tai khoan 4 DPic¢u 25 Dicu I¢ cong ty.

ruong hop Chu tich Hoi dong quan tri co don tr chire hode bi mien nhiém. bai
nhiém, Hoi dong quan tri ph’ll bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay
nhdn don tr chire hoac bi mién nhi¢m, bai nhi¢m.

3. Thu lao va loi ich khae cta thanh vién Hoi dong quan tri.
Thue hién theo quy dinh tai Diéu 27 cia Didu Ié cong ty.
4. Trinh tw va thii tuce t6 chie hop Hoi dong quan tri bao gdm cic ndi dung
chinh sau diy:
a) SO luong cude hop
Hoi dong quan tri phai hop it nhat moi quy 01 lan va co thé hop bét thuong.
b) Céc trudng hop phai triéu tip hop Hoi dong quan trj bat thuémg
Thue hi¢n theo quy dinh tai khoan 3 Pidu 29 cua Diéu 1¢ cong ty.
¢) Thong bao hop Hoi dong quan tri

Chu tich Hoi dong quan tri hogic nguoi triéu tap hop HOi dong quan tri phai gui
thong bao moi hop cham nhit 1a 03 ngay lam viée trude ngay hop. Thong bdo moi
hop phai xéac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, céc van dé thao
luén va quyet dinh. Thong bdo moi hop phai kem theo tai ligu su dung tai cude hop

va ph]ul bicu quyét cua thanh vién, Thong bao mai hop Hoi dong quan tri co thé gui
bang giay. di¢n thoai, fax, phuong ti¢n di¢n twr va bao dam dén duge dia chi lién lac
cta timg thanh vién Hoi dong quan tri duge dang ky tai cong ty.
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Chu tich Hoi dong quan tri hode nguoi tri¢u tap guri thong bao moi hop va cac
tai licu kem theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu doi vai cac thanh vién Hoi
dong quan tri.

d) Quyen dur hop Hoi dong quan tri cua thanh vién Ban kiém soat

Thanh vién Ban Kiém soat ¢o quym du cac cude hop Hoi dong quan tri; co

quyén thao luan nhung khong dugce bicu quyét.
e) Diéu kién tb chire hop Hoi dGng quan tri

Cudc hop Hoi dong quan tri dugce tién hanh khi ¢6 tir 3/4 tong so6 thanh vién tro
Ién dy hop. Truong hop cude hop duge tri¢u tap khong da so thanh vién du hop theo
quy dinh thi dugc triéu tap lan tho hai trong thoi han bay (07) ngay ké tr ngay du

dinh hop lan thir nhit. Truong hop nay, cude hop dugce tién hanh néu cé hon mot nira
s6 thanh vién Hoi ddng quan tri du hop.

f) Céch thirc biéu quyét

Thanh vién Hoi dong quan tri duge coi la tham du va bi¢u quyét tai cude hop
trong trwong hop sau day:

- Tham dy va biéu quyét truc ti€p tai cudc hop;

- Uy quyén cho nguoi khac dén dy hop va bicu quyét theo quy dinh tai diém h
khoan 4 Di¢u nay:

- Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phicu dién tu hodc
hinh thire dién o khac:

- Gui phiéu biéu quyét dén cuge hop thong qua thu. lax, thu dién (u:

Trudng hop giri phicu bicu quyét dén cude hop thong qua thur, phidu bi¢u quyét

phai dung trong phonD D1 dan Kin va phat dugc chuyen dén Chu tich Hoi (Rmo quan
tri cham nhat 1a 01 gid trude khi khai mac. Phiéu bicu qu_\u chi dugce mo trude su
chimg kién ctia tat ca nhimg nguoi du hop.

Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoe bi¢u quyét vé cée hop dong. cac giao
dich hoac dé xudt ma thanh vién do hoac nguoi lién quan téi thanh vién dé ¢o lgi ich
va loi ich d6 mau thuan hodc ¢6 thé mau thuan véi loi ich cua Cong ty. Thanh vién
Hoi dong quan tri khong duge tinh vao ty l¢ thanh vién t6i thiéu co mat dé co thé (o
chire cuge hop Hoi dong quan trj vé nhitng quyét dinh ma thanh vién dé khong c6
quyén bidu quyét,

g) Cach thire thong qua nghi quyét cua Hoi dong quan tri

Nghi quyét, quyet dinh cua Hoi dong quan tri duge thong qua néu duge da so
thanh vién du hop tan thanh: trwong hop so phic¢u ngang nhau thi quyét dinh cuoi
cung thugc vé phia co y kién cua Chu tich Hoi dong quan tri.

Nghi quyét theo hinh thire lay y kién bang vin ban duoc thdng qua trén co so'y

klen tan thanh cua da sd thanh vién Hoi donU quan tri ¢6 quyén biéu quyét. Nghi
quyét nay ¢ hiéu lue va gia tri nhu nghi quyét duoc théng qua tai cude hop.

h) Vi¢c uy quyén cho nguoi khac dy hop cua thanh vién Hoi dong quan tri

Thanh vién Hoi dong quan tri duge uy quyén cho nguoi khac du hop va bicu
quyet néu duge da so thanh vién Hoi dong quan tri chap thuan.

i) Lap bién ban hop Hoi dong quan tri
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Céc cude hop Hoi dong quan tri phai duge ghi bién ban va co thé ghi am, ghi va
luu gitr dudi hinh thie dién (0 khace. Bién ban phai lap bang tiéng Vi¢t bao gom cac
noi dung chu yéu sau day:

- Tén. dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghi¢p:
- Thaoi gian, dia dieém hop:
- Muc dich, chuong trinh va ngi dung hop;

- Ho, tén tirng thanh vién dy hop hoac nguoi duge Uy quyén du hop va cach
thire du hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

- Van dé dugce thao ludn va biéu quyét tai cudce hop;

- Tom tat phat biéu y ki€én cta ting thanh vién du hop theo trinh ty dién bién
ctia cudc hop;

- Két qua biéu quyét trong do6 ghi rdo nhiing thanh vién tan thanh, khong tin
thanh va khong c6 y kién;

- Van dé da dugce thong qua va ty I¢ bicu quyét thong qua tuong ing:

- Ho, tén, chti ky chu toa va ngudi ghi bién ban;

Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhiting nguoi ky tén trong bién ban phai chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cta noi dung bién ban hop Hoi dong
quan tri.

Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai liéu st dung trong cuge hop phai duge
luu gitr tai tru so chinh cua cong ty.

j) Truong hop chu toa va/hodac thu ky tir choi ky Bién ban hop Hoi dong quan

I = =

Truong hgp chu toa. nguoi ghi bién ban tir choi ky bién ban hop nhung néu
dugce tat ca thanh vién khac cua Hoi dong quan rj tham dy hop ky va ¢ day du noi
dung theo quy dinh tai khoan i) Bicu nay thi bién ban nay co6 hi¢u luc.

k) Thong bao nghi quyeét, quyet dinh cia Hoi dong quan tri.
Cong ty ¢o trach nhiém cong bo thong tin veé cdc Nghi quyét, Quyét dinh cua
Hoi dong quan trj trén cac phuong tién thong tin dai ching, trén trang di¢n tr cua
Cong ty va trén cac trang cong bo thong tin cua Uy ban chimg khodn nha nude, S&
giao dich chirng khoan theo trinh ty va quy dinh cua phap ludt vé cong bo thong tin.
5. Lwa chon, bo nhiém, mién nhiém Ngwoi phu trach quéan tri cong ty
a) Ticu chuan cua Nguoi phu trach quan tri cong ty

Am hiéu vé Ludt Doanh nghi¢p, Luat Chimg khodn va cac quy dinh phap luat
lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh cua Cong ty.

Khong duge dong thoi lam viée cho to chire kiém toan dugce chép thudn dang
thire hién kiém toan cac bao cao tai chinh cua Cong ty.

Cac tiéu chuan khac theo quyét dinh cua Hoi dong quan (ri.
b) Viéc bo nhiém Nguwoi phu trach quan tri cong ty
HoOi dong quan tri cua Cong ty phai bo nhi¢m it nhat 01 nguoi phu trach quan (ri

cong ty dé ho trg cong tac quan trj cong ty tai doanh nghi¢p. Nguoi phy trach quan tri
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cong ty c6 thé kiém nhi¢m lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156
LLuat Doanh nghi¢p.
¢) Cac trudng hgp mién nhiém Nguoi phu trich quan tri cong ty
- Nguoi phu trach quan tri cong ty ¢o don tir chire va duge Hoi dong Quan tri
chap thuén;

2

- Khong con dap tng diéu kién theo quy dinh tai diém a khoan 5 Diéu nay;
- Vi pham nghia vu cia nguoi phu trach quan tri cong ty quy dinh tai khoan 2
Dic¢u 30 Picu I¢ Cong ty;
- Hoi dong quan tri cé thé bai nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty khi can
nhung khong trai vdi cac quy dinh phéap ludt hién hanh vé lao dong;
d) Thong bdo bo nhi¢m, mién nhiém Nguoi phu trach quan trj cong ty

Sau khi ¢6 quyét dinh bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan trj Cong ty
phai thue hién cong bd thong tin trén céc phuong tién thong tin dai chung, trén trang
dién ttr ctia Cong ty va trén cac trang cong bd thong tin ctia Uy ban chimg khodn nha
nuée, S¢ giao dich ching khoan theo trinh tu va quy dinh cia phép ludt vé cong bd
thong tin.

) Quyén va nghia vu cia Nguoi phu trach quan tri cong Ly

Thye hién theo quy dinh tai khoan 3 Dic¢u 30 cua Dicu I¢ cong ty.

DPiéu 4. Kiém soat vién

1. Vai tro, quyén va nghia vu cia Ban kiém soat, trach nhiém cia thanh

L

-

W VA

vien Ban kiem soat.

Ban Kiém sodt ¢6 cac quycn va nghia vu theo quy dinh tai Picu 37 Dicu I¢ cong

2, Nhiém ky, so lwong, thanh phén, co cau thanh vién Ban kiém so:it
a) Nhi¢m ky, so lugng, thanh phan, co cau thanh vién Ban Kiém soét

SS lugng thanh vién Ban Kiém sodt cta cong ty 1a 03 nguoi. Nhi¢m ky cua
Thanh vién Ban Kiém soat khong qua 05 nam va cé thé duge bau lai véi sé nhiém
ky khong han ché.

Truong Ban kiém sodt do Ban kiém soat bau trong sé cac thanh vién Ban kiém
sodt; vi¢e bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da sd. Ban kiém soat phai ¢6
hon mot nira s6 thanh vién thuong tra ¢ Viét Nam. Truong Ban kiém sodt phai ¢o
bang tSt nghiép dai hoc tro 1én thude mot trong céc chuyén nganh kinh té, tai chinh,
ké toan, kiém todn, luat, quan trj kinh doanh hoidc chuyén nganh ¢6 lién quan dén
hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

Truong hgp Kiém sodt vién c¢6 cung thoi diém két thic nhiém ky ma Kiém
soat vién nhiém ky mai chua duge bau thi Kiém soat vién da hét nhiém ky van tiép
tuc thue hién quyén va nghia vu cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky mai duoce
bau va nhan nhiém vu.

b) Tiéu chuan va diéu kién cua thanh vién Ban Kiém soat

Thye hién theo quy dinh tai khoan 4 Dicu 34 cua biéu [¢ cong Ly.
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¢) D¢ cu, ting cur thanh vién Ban kiém soat
Céc ¢ dong ¢ quyén gop 50 quyen bi¢u quyét dé dé cur cic g vién Ban
Kiém sodt. (,0 dong hodc nhom ¢o dong nam gitr tir 10% dén dudgi 25% tong s6 co

ph(m c¢6 quyén biéu quyét duge dé e 01 ang vien; tir 25% dén dudi 50% duge dé ci
t6i da 02 tmg vién; tir 50% tré 1én duge dé cur t6i da 03 g vién.

’

Trudng hop s luong Gmg ¢ vién Ban Kiém soét thong qua dé cir va tng cur
khong du so lwong can thiét, Ban Kiém sodt duong nhiém cé thé dé cir thém g
vién. Viée Ban Kiém sodt duong nhiém gigi thiéu thém tmg vién phai duge cong bd
ro rang trude khi Dai hoi dong ¢6 dong biéu quyét bau thanh vién Ban Kiém soat.

d) Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat
Thue hién theo quy dinh tai khoan 2, 3 Biéu 35 cua Diéu [¢ cong ty.
¢) Thong bdo vé bau, mieén nhiém, bdi nhiém thanh vién Ban Kiém soat

Sau khi cé quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhi€ém thanh vién Ban kiém soat,
Cong ty c6 trach nhiém cong bo thong tin trong ndi by Cong ty va cho cac co quan
htru quan, trén cdc phuong tién thong tin dai ching, trén trang di¢n ti cua Cong ty
theo trinh tu va quy dinh cua luat hién hanh.

i) Tién luong va quyén lgi khac cua thanh vién Ban kiém soat.

Thue hién theo quy dinh tai Dicu 39 cua Dicu I¢ cong tv.

Pitu 5 TonG Giam dbe
I. Vai tro, trach nhiém, quyen va nghia vy cia Tono Giam dbc

Tong giam doc la nguoi diéu hanh cong viée kinh doanh hang ngay cta cong
__ty: chiju sy gidm sat cua Hoi dong quan tri: chiu trach nhi¢m trude Hoi dong quan trj

a trude phap ludt ve viée thuce hién quyén. nghia vu dugc giao.
Téng Giam dde ¢6 cac quyén va nghia vu quy dinh tai khoan 5 Diéu 33 Diéu
I¢ cong ty.
2. B6 nhi¢m, mién nhiém, ky hop dong, chim dit hop dong déi véi Tong
Giam dbc
a) Nhiém ky. tiéu chudn va diéu kién cia Gidam ddc Tong Giam dbc;

Nhi¢m ky cua Tong gidm dde 12 05 ndm va va ¢o thé dugc b nhiém lai vdi so
nhiém ky khong han ché.

Tiéu chuan va diéu kién cia Tong gidm doc duge quy dinh tai khoan 4 Diéu
33 Diéu I¢ cong ty.

b) Ung cr, dé cir, mién nhiém, bai nhiém Tong Giam doc

Thanh vién Hoi dong quan trj hodc ca nhan khac dap tmg du ticu chuin quy
dinh tai diém a khoan 2 Piéu nay co thé tng ctr chirc danh Tdng giam ddc.

Hoi (‘l(“)ng quan tri ¢o thé mién nhiém Tf)ng giam dbe khi da s6 thanh vién Hoi
dong quan tri dy hop ¢6 quyén biéu quyét tan thanh.

Hoi dong quan tri ¢6 thé bai nhi¢m Tong giam doc khi da s6 thanh vién Hoi
dong quan tri du hop co quyén biéu quyét tan thanh va trong truong hop Tong giam

dde khong con dap tmg tiéu chuan va khong con du diéu kién theo quy dinh tai diém
a khoan 2 Diéu nay.
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¢) BO nhiém, ky hop dong lao dong vGi Tong Giam doc;

Hoi dong quan tri bo nhiém mot thanh vién Hoi dong quan tri hodc mot nguoi
khac lam Tong giam doc.

Hoi dong quan trj c6 tham quyén ky két h(rp dong va quyd dinh cac di¢u khoan
ctia hop dong lao dong dugce quy dinh tai Diém i Khoan 2 Biéu 26.

d) Mién nhiém, cham dut hop dong lao dong véi Téng Giam ddc;

Hoi dong quan trj ¢ thé mién nhiém Tong Giam doc khi da so thanh vién Hoi
dong quan tri du hop ¢6 quyén biéu quyét dong y va bo nhiém Tong gidm doc moi
thay the.

Hoi dong quan tri ¢6 tham quyén cham dut hop dong hgp dong lao dong dugce
quy dinh tai Biém i Khoan 2 Diéu 26.

e) Thong bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dit hgp dong doi voi
Tong Giam doc

Sau khi cé quyét dinh bo nhiém, mién nhi¢m Tong Giam doc cong ty cé trach
nhiém cong bo théng tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan htru quan, trén cac
phuong tién thong tin dai ching, trén trang dién tir ctia Cong ty theo trinh ty va quy
dinh cua ludt hién hanh.

() Tien luong va loi ich khace cua Tong Giam doc

Tong Giam doc duge tra lvong va thuong. Tién lwong va thuong cua Tong Giam
doc do Hoi dong quan tri quyét dinh.

Tien lwong cua nguoi dicu hanh duge tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong ty
theo quy dinh cta phap luat ve thué thu nhip doanh nghi¢p. duge thé hién thanh myc

_riéng trong bdo cdo taichinh hang nam cta Cong ty va phai bido cdo Pai hdi dong cd

dong tai cudc hop thuong nién.

Dicu 6. Cac hoat dong khac
1. Phéi hop hoat dong giira Hoi dong quén tri, Ban kiém sodt va Tong Giam
doc
a) Thu tuc, trinh tr tri¢u tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bio két
qua hop gitra Hoi dono quan tri, Ban kiém soat va 10110 Giam déc

- Ban Kiém soat dugc nhan thong bao moi hop, phiéu ldy y kién thanh vién Hoi
dong Quan tri va cdc tai lidu kem theo cling thoi diém va theo phwong thite nhu doi
vai thanh vién Hoi dong Quan tri.

- Truong hgp Tong giam doc duge moi tham dy cude hop Hoi dong Quan tri thi
sé duge nhan thong bao va céc tai licu kem theo (néu cd).

- Bién ban hop dugce gui dén Ban Kiém soat va Tong gidm doc vao cung thoi
diém va theo phuong thirc nhu doi voi thanh vién Hi dong Quan tri.

b) Thong bao nghi quyet, quyét dinh cua Hoi dong quan tri cho Ban kiém soat
va Tong Giam doc

- Nghi quyet, quyet dinh cua Hoi dong Quan tri duge giri dén Ban Kiém soat va
Tong giam doc vao cing thoi diém va theo phuong thire nhu doi véi thanh vién Hoi

o O

dong Quan tri.
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Quy ché noi bo ve quan tri Cong ty Co phan Cang Pong Nai 15

A

\ -
L

~



¢) Cac truong hop lono Gidm ddc va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop Hoi
ddng quan tri va nhimg vin dé can xin y kién Hoi dong quan tri
Khi phat hién ¢6 thanh vién Hoi dong Quan tri hoic 'l‘ﬁng giam doc vi pham
quy dinh phap ludt thi Ban kiém sodt phai soan van ban dé nghj tri¢u tap hop Hoi
dongD quan tri dé yéu cau ngudi vi pham cham dut hanh vi vi pham va ¢6 giai phap
khéc phuc hau qua. Chu tich Hoi dono quan tri phai tri¢u tdp hop Hoi dong quan tri
theo thoi han quy dinh tai khoan 5 Diéu 29 Piéu 18 cong Ly.
Ngoai ra Tong Giam ddc dé nghi hop Hoi dong quan tri hodc xin y kién Hoi
dong quan trj bang van ban doi vdi nhiing van dé theo khoan 2 Diéu 26, Dicu 46
di€u 1€ cong ty.
d) Bdo cdo cua Tong Giam doc voi Hoi dong quan tri vé viée thue hién nhi¢m
vu va quyen han dugce giao
Tai ky hop hang quy Tong Giam doc bao cao vai Hoi dong quan tri vé két qua
san xuat kinh doanh, vi¢c thye hién nhiém vu va quyén han duge giao va cac dé xuat,
vuong m’z(, trong hoat dong ctia Cong ty, viéc thye hién nghi quyét Hoi dong quan tr
va cac van dé Hoi dong quan trj ty quyén.
e) Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cdc vén dé Gy quyén khac ctia Hoi
dong quan tri doi voi Tong Giam doc
Cin ¢t vao bao cdo ctia Tong Giam doc vé viée thue hién nhiém vu va quyén
han dugc giao theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 33 Dicu 1¢ cong ty. [1oi dong quan tri
sé tién hanh ki¢m diém két qua thuce hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khac cua
Hoi dong quan tri voi Tong Gidm doc.

) Cac van de Tong Giam doc phai bao cédo, cung cap thong tin va cach thic

thong bdo cho HOT dong quan tri. Ban Kiem soat T T
- Cdce van de thuge tham quyeéen cua Hoi dong quan tri theo quy dinh tai Diéu 1¢
Cong ty va Lugt doanh nghigp.

- Céc hgp dong, giao dich voi nguoi ¢o lién quan cua nguoi ndi bo Cong ty.

- Tong giam doc soan cdc van dé can xin y kién lap thanh van ban va gui dén
Chu tich Hoi dong quan tri, Trudng ban kiém soat.

g) Phoi hop hoat dong kiém sodat, diéu hanh, giam sat gitra cac thanh vién Hoi
dong quan tri, cac thanh vién Ban Kiém soat va Tong Giam doc theo cac nhi¢m vu
cu thé cua cac thanh vién néu trén.

- Hoi dong Quan tri gidam sat Tong giam doc trong viée diéu hanh kinh doanh
hang ngay cia Cong ty; Ban Kiém soat giam sat Hoi dong Quan tri va Tong giam
dde trong viée quan ly va diéu hanh Cong ty. Khi phat hién ¢6 thanh vién Hoi dong
Quan tri, Téng giam ddc vi pham cic quy dinh phap ludt, didu 1& Cong ty, nghi
quyét ctiia Hoi (1611g Quan tr thi co quan gidm sat phai thdng béo ngay bang vin ban
dén doi twong vi pham, yéu cau nguoi ¢ hanh vi vi pham chdm dat hanh vi vi
pham va c6 giai phap khic phuc hiu qua.

- Truong hop Hoi dong Quan tr phit hién c6 Kiém soat vién vi pham trong viée

thue hién quyén va nghia vu duge giao thi Hoi dong Quan tri phai thong béo bang

vin ban dén Ban Kiém soat; yéu cdu ngudi co hanh vi vi pham chdm dat hanh vi vi
pham va co giai phap khac phuc hau qua.
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- Ban Kiém soat phai thong bao bang van ban cho Hgi dong Quan tri, Tong
eiam doc khi tién hanh cac hoat dong kiém tra tai Cong ty trude 05 ngay lam vige.

2. Quy dinh vé danh gia hang nim déi véi hoat dung khen thwdng va ky

3

luit doi vai thanh vién Hoi dong quéan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong

L]

Giam doc va cac nguoi dieu hanh doanh nghiép khac
Dénh gia hang nam:
- Cin ¢t vao chirc nang nhi¢m vu duge phan cong, Hoi dong Quan (ri t6 chire

danh gia két qua thure hién nhi¢m vu cua ting thanh vién Hoi ddng Quan tri, Trudng
Ban kiém soat, Téng Giam ddc va ngudi didu hanh khac.,

- Can ctr vao chirc ndng nhi¢m vu duge phan cong, Tur(mg Ban Kiém soat td
chire danh gia két qua thue hién nhiém vu cua timg Kiém soat vién.

Khen thuong:

- Can cir két qua san xuét kinh doanh, Hoi ddng Quan tri trinh Dai hoi dong cd
dong thudong nién hang nim quyét dinh viée trich quy khen thudng déi voi Hoi
ddng Quan tri, Tdng Gidm dde, ngudi didu hanh va Ban Kiém soat.

- Cén ¢t vao két qua danh gia hang ndm, Hoi dong Quan tri quyet dinh viéc chi
thudng ddi vai cac thanh vién Hoi domY Quan tri, Kiém soat vién, Tong Giam ddc

va nguoi didu hanh khac.
Ky luat:

- Can ct Lugt Doanh nghiécp. Dlul I¢ Cong ty. Bo luat Lao dong. Hoi dong
Quan tri xem x¢t, trinh Dai hoi dong co dong quyét dinh ky luat ddi véi thanh vién
ol dong Quan (ri néu vi pham. Murc do xur Iy tir nhac nho, khién trach. canh cao.
mién nhiém, bai nhiém.

- Can ctv Ludt Doanh nghicp. Diﬁu I¢ Cong ty. Bo ludt Lao dong. Ban Kiém
sodl xem xét. trinh Dai hoi dong ¢d dong quyét dinh ky luat doi voi Klun sodl vien
néu vi pham. Mdre do xu Iy tir nhac nho. khién trach. canh cdo. mién nhi¢m. bai
nhi¢m.

- Can ctr Luat Doanh nghi¢p, Diéu 1¢ Cong ty, Bo ludt Lao dong. Hoi (1611g
Quan tri xem x¢t, quyét dinh ky ludt déi vai Tong Giam dée, ngudi diéu hanh néu
vi pham. Mte do xur Iy tir nhic nhg, khién trach, canh cdo, kéo dai thoi han nang
bac luong, mién nhiém, bai nhiém.

' A A - A
Diéu 7. Bo sung, stra doi
[. Viée bo sung, sura doi Quy che nay phai duge Hoi dong quan tri cong ty xem
xét trinh Dai hoi dong ¢6 dong thong qua.

Trong truong hgp cd nhung quy dinh cua phap ludt co licn quan dén hoat
dong quan tri cua cong ty chua duge dé cap trong ban Quy ché ndy hodc (rong truong
hop c6 nhiing quy dinh moi cia phap lugt va Dicu I¢ cua cong ty khac vai nhiing
diéu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh do duong nhién duge ap dung va
diéu chinh hoat dong quan tri ctia cong ty.
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Diéu 8. Hiéu lwe thi hanh

~ Quy ché noi bo \.fé quan tri cong ty Cong ty C6 phan Cang Ddng Nai bao gdm 8
dic¢u va c6 hiéu luc ké tir ngay 27/04/2021, cac quy dinh trude day trdi voi Quy ché
nay deu bi bai bo.

Dong Nai, ngay 27 thang 4 ndm 2021
TM. HQI PONG QUAN TR]
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